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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteoctén de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 24

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Jornada de Alistamiento Trimestre 111-2023 - Dia 2 — programas RH, ADMI, TGPDES,
TESOM, TAIC

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Cali, 05 de julio de 2023 8:00 pm 5:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL
/ CENTRO

Presencial Ambiente 4, sala informatica,

complejo Sena Salomia Valle del Cauca / CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Saludo Protocolario

Planeaciones pedagdgicas programas de formacion.

Verificacion juicios evaluativos grupos que inician etapa productiva.
Consolidado de RAP por fichas.

Elaboracion y validacion listas de materiales de formacion 2023

2 S o

Otros - Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar cumplimiento a la agenda establecida para cumplir con los entregables de la
semana de Alistamiento Trimestre 111-2023

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo Protocolario e inicio de lareunién

Se inicia la reunion, siendo las 8:00 am, del dia 05 de julio de 2023, con un saludo
cordial por parte de la instructora lider de area Sandra Bustamante y se presenta la
agenda de los temas a tratar en el segundo dia de la jornada de Alistamiento, segun
cronograma enviado por correo al equipo ejecutor.

GD-F-007 V04



https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YjdhZDA4NjYtMzQyNy00OTEyLTg4ZGMtMmNkMTc0ZDMzNjRi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2271241993-735d-40df-8aca-f6d847f598ff%22%7d

@
SENA

N

2. Planeaciones pedagdgicas programas de formacion

Interviene la instructora Sandra Bustamante informando que en la jornada de la
mafiana (am) el equipo ejecutor deberé realizar las planeaciones pedagodgicas de los
programas del area, conforme a los nuevos lineamientos establecidos por la
subdireccion del CEAI y por los coordinadores(as) académicos, los cuales fueron
socializados en la reunién del dia anterior en la ENI.

la instructora Sandra Bustamante informa que la informacion debera ser cargada al
SharePoint del centro durante la presente semana y establece los equipos de trabajo
para realizar las planeaciones pedagogicas de la siguiente manera:

Programa ADMI:

v Tiberio Contreras Obonaga
v" Monica Alexandra Lépez Taborda
v Alfonso Medina

Programa RH:

v' Diego Javier Martinez Sanmiguel
v" Yenny Patricia Melo
v Adriana Murillo

Programa TGPDES:

v Eliana Ruiz Gallego
v' David Gabriel Andrade Palau
v" Maria Eucaris Garcia

Programa TGPDES:

v" Gloria Patricia Ceballos
v' David Gabriel Andrade Palau

La instructora Sandra Bustamante manifiesta que los equipos asignados realizaran el
consolidados de las planeaciones pedagdgicas, sin embargo, cada instructor debera
encargarse y responsabilizarse de validar, verificar y ajustar las competencias y
resultados de aprendizaje asignados.
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3. Verificacion juicios evaluativos grupos que inician etapa productiva

Interviene Olga Patricia Moreno, coordinadora académica (E), y solicita a los lideres de
las fichas que terminaron etapa lectiva que prioricen la verificacion de juicios
evaluativos de los grupos que deben ser autorizados para iniciar etapa productiva. La
coordinadora solicita que antes de las 11:00 am del presente dia los lideres de ficha
envien un correo con el consolidado de RAP pendientes por evaluar (técnicos y de
integralidad) y que en el cuerpo del correo detallen que RAP se encuentran pendientes
con el nombre del instructor encargado.

Los instructores lideres de ficha encargados de remitir la informacién son los
siguientes:
v' ADMI2-50: Ménica Alexandra Lopez Taborda
ADMI2-51: Harol Valencia
ADMI2-51: Mébnica Alexandra Lépez Taborda
RH1-53: Yenny Patricia Melo
RH1-54: Diego Javier Martinez Sanmiguel
RH1-55: Eliana Ruiz Gallego
TESOM-13: Gloria Patricia Ceballos

AN NN NN

4. Consolidado de RAP por ficha

Interviene la instructora Sandra Bustamante y manifiesta que cada instructor lider de
los grupos que contintan en etapa lectiva debera realizar el consolidados de RAP por
dicha y disponer la informacion en la carpeta compartida en el Drive:
v' ADMI2-53: Harol Valencia
ADMI2-54: Tiberio Contreras Obonaga
ADMI2-55: Alfonso Medina
RH1-56: Diego Javier Martinez Sanmiguel
RH1-57: Adriana Murilo
RH1-58: Tiberio Contreras Obonaga
TESOM-16: David Gabriel Andrade Palau

AN N N NN

5. Elaboracion y validacion listas de materiales de formacion 2023

La instructora lider de area, Sandra Bustamante, pide el apoyo al instructor Tiberio
Contreras Obonaga para proyectar en el ambiente de formacion la reunion programada
para las 2:00 pm, via sala Microsoft Teams, para recibir las orientaciones de la Sefiora
Lizbeth Sanabria Acufa, organizadora de las reuniones de acompafnamiento para la
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validacion de listas maestras de materiales. Los instructores que apoyaran dicha
actividad seran Yenny Patricia Melo, Eliana Ruiz Gallego, Tiberio Contreras Obonaga
y David Gabriel Andrade Palau.

6. Otros - Varios
La instructora Sandra Bustamante y manifiesta lo siguiente:

v' Se deben priorizar el tema de los juicios evaluativos de los grupos que deben
iniciar etapa productiva.

v/ Se continuara con la agenda de la semana de Alistamiento, la cual se extiende
hasta el martes 11 de julio, conforme a las indicaciones del subdirector del CEA
y los coordinadores(as) académicos.

CONCLUSIONES

v' Se debe cumplir con los entregables de la semana de alistamiento.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

v' Enviar correo a la coordinadora académica con el
consolidado de RAP pendientes por evaluar para
los grupos que inician etapa productiva.

Lider de grupos que 05/07/2023
culminaron etapa lectiva

v' Realizar el consolidado de la planeacién Equipo d_e Instructores 05/07/2023
J asignados
pedagogica por programa
. e L Instructor responsable 05/07/2023
v' Realizar la verificacion y/o correccion de d :
. ) - e la competencia 'y

competencia y RAP en la planeacion pedagogica RAP

por programa
v/ Evaluar resultados de aprendizaje pendientes de Equipo de instructores 05/07/2023

oy e : asignados a las fichas
los grupos préximos a iniciar etapa productiva

v" Realizar el consolidado de RAP por ficha. Instructor lider de ficha 05/07/2023
v Continuar con la tarea de elaboracion y validacion Equipo d? Instructores Semana de
asignado alistamiento

listas de materiales de formacién 2023
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual
0, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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